
Anleitung zur Nutzung des Sophia-Programms: 
 

Service: 

Nach dem Zugriff auf das System werden dem Benutzer ganz oben sechs Felder angezeigt. 

Über dieses Feld erhält der Benutzer alle Mitteilungen der Bibliothek, sowie  Zugriff auf sein 

persönliches Benutzer-Konto, über welches Ausleihzeiten verlängert (vorausgesetzt es wurde 

keine Ausleihfrist überschritten), Materialreservierungen vorgenommen und die Liste der 

Lieblingsbücher eingesehen werden können. Außerdem kann der Benutzer hier sein Profil 

aktualisieren. 

Meine Mitteilungen: 

 

Abbildung 1 

• Unter diesem Button werden alle Mitteilungen der Bibliothek an den Benutzer 

hinterlegt.   

Ausgeliehene Medien: 

 

Abbildung 2 

Dieses Feld ist sehr wichtig, denn hier kann der Benutzer überprüfen, welche Bücher er an 

welchem Datum ausgeliehen hat. Außerdem kann er hier die Ausleihfrist online verlängern, 

ohne hierzu persönlich in der Bibliothek erscheinen zu müssen.  



 

Abbildung 3 

Der rote Pfeil zeigt den für die Rückgabe vorgesehenen Termin an.   

Der grüne Pfeil zeigt den Ort an, wo die Ausleihfrist verlängert werden kann.  

 

Der folgende Button, den wir erläutern möchten, ist der Button für die Reservierungen.  Hier 

kann der Benutzer einsehen, welche Bücher/Medien von ihm reserviert worden sind.   

 

Abbildung 4 

Um eine Reservierung vorzunehmen, muss der Benutzer das gewünschte Buch suchen und 

nachdem es angezeigt worden ist, auf das Feld Reservieren (Reservar) klicken. Wenn das Buch 

nicht ausgeliehen ist, zeigt das nächste Fenster dem Benutzer die Frist an, bis wann er das 

Buch in der Bibliothek abholen muss, wie in der folgenden Abbildung gezeigt wird. 

 

 

Abbildung 5 

 



Sollte das Buch von einem anderen Benutzer ausgeliehen worden sein, erscheint folgende 

Mitteilung: 

 

Abbildung 6 

Das Fenster „Reservierungen” wird dann wie folgt angezeigt: 

 

Abbildung 7 

 

Der schwarze Pfeil zeigt, dass das gewünschte Buch derzeit ausgeliehen ist; 

Der rote Pfeil zeigt das reservierte Buch, das zum Ausleihen zur Verfügung steht.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Interessen-Profil: 

 

Abbildung 8
 

Unter diesem Button werden die Lieblingsbücher oder –medien des Benutzers angezeigt.  Um 

Favoriten zu hinterlegen, sind folgende Schritte durchzuführen: 

 

Abbildung 9
 

Auf „auswählen“ (Selecionar) klicken. Anschließend erscheint ein Fenster, in welchem der 

Benutzer die Bezeichnung seiner Favoriten-Liste eingeben kann  (Abbildung 9). 

 

Sollten Sie noch weitere Frage haben, wenden Sie sich bitte an die untenstehenden Kontakte. 

Das Bibliotheksteam ist Ihnen gerne behilflich:  

 

Kontakte:  
 

 Telefon: 55 (21) 2528-0438 / 0439   

 E-Mail: bibliotecacontato@eacorcovado.com.br 
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